REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS

T——
- Registro de Tramites rvicios ‘
GUANAJUATO pasinorce Ugileigy Senic) 4 ‘
Municipio de Huanimaro, Guanajuato.
HOMOCLAVE | MHU-COMUDE-002 | FECHA DE ACTUALIZACION | 10-feb-26

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

MATERIAL DEPORTIVO (BALONES, CONOS, AROS, PLATOS)

Dentro del area tambien se apoya a las personas con material deportivo el cual se solicita mediante un tramite este lo puede realizar aquella
persona diriginte de algun equipo que este participando en alguna liga deportiva y que no cuenten con el recurso para adquirir los materiales

denartivas

Il. MODALIDAD.

Presencial
1. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

El tramite lo puede realizar toda persona dirigente de un equipo de la disciplina que sea asi como aquella que no cuente
con el recurso necesario para la compra de material

PASOS

1.- Girar ofico al director del area con la solicitud de apoyo

2.- Copia de la credencial

3.- Fotografia de el dirigente y/o equipo con el material recibido

S1 EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION

V., DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE LO EMITE.
Solicitud de apoyo dirigida al director del area Debe llevar firma de la persona solicitante

copia vigente de la credencial de la persona solicitante

Fotografia con el material recibido

VI. ESPECIFICAR Sl EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATQ, ESCRITO LIBRE, AMBOS O FOR OTRO MEDIO,

Escrito libre

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No aplica No aplica

VIIL. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No aplica

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE LAPF{ERSONA SERVIDORA TEEFoND T B TR
UBLICA
Jose Luis Martinez Soria 4296910109 deporte huanimaro@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
dos dias Afirmativa Ficta X Negativa Ficta
X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL, 1 dia




PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

1 dia

grg&rg DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

No aplica No aplica

XliL. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE,

1 semana

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Acuse

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS.

DEPENDENCIA O ENTIDAD: COMUDE

AREA O DEPARTAMENTO: COMUDE

DOMICILIO (S): Francisco J mujica # 5

XV1. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes 9:00 am a 4:00 pm

XVIi, DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S): Francisco J mujica # 5

TELEFONO (S): 4296910109

CORREO ELECTRONICO (S): deporte_huanimaro@hotmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 429-122-83-63 contraloriahuanimaro@gmail.com

XVIil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O
SERVICIO.

Acuse

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION. SELLO DE LA DIRECCION.

e
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Lic. Jose Luis Martinez Sortia

Direccion COMUDE MU lC PIO DE
MARG




